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Video: How to Save a Word Document as a PDF 2024, Maart
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Met die omskakeling van 'n lêer na PDF kan gebruikers die dokument sien wat in enige teksversorger geskep is. Verder help dit om formateringsfoute wat ontstaan as gevolg van onversoenbaarheid van teksredakteurs, te vermy. In hierdie verband is die PDF-formaat die beste voor CV en belangrike letters. Om 'n Microsoft Word-lêer na PDF te omskep, kan u een van die ses beskikbare metodes gebruik.




kak dokument word perevesti v pdf



Metode 1

Word 2010 of 2013 gebruik

1. Maak die lêer in Word oop.

2. Kies die blad "File" en gaan na 'n nuwe venster.

3. In die veld "Lêerstipes" moet u "Skep PDF- of XPS-dokument" kies. Klik daarna op "Save as PDF / XPS".

4. Klik op Skep PDF / XPS.

5. In die dialoogkassie moet u 'n naam vir die lêer invoer en die ligging daarvan op u toestel bepaal.

6. Klik op "Publiseer".

Onthou dat hierdie metode slegs van toepassing is op Word 2010 of 2013. As u die 2007-weergawe gebruik, sal die spyskaart beduidende verskille hê.



Metode 2

Word 2007 gebruik

1. Maak die dokument wat u wil omskep, oop.

2. Klik op die menu "Lêer" links bo.

3. Kies die toepaslike instellings om dit as PDF op te slaan.

U moet onthou dat hierdie metode slegs in Windows relevant is. As u 'n Mac gebruik, moet u ander metodes probeer.

4. Voer die gewenste lêernaam in en maak enige ander gewenste instelling.

5. Klik op "Save" om die dokument te omskep en open dit dan in Adobe Reader.



Metode 3

Gebruik WORD op Mac OS

1. Kies en maak die lêer oop wat u wil stoor.

2. Maak die lêer> Druk-oortjies in die menu oop.

3. Klik links onder op die "PDF" -knoppie en kies dan "Stoor as PDF" in die keuselys.

4. Voer 'n titel en naam in vir die lêer wat geskep moet word. Pas ander instellings aan indien nodig.

5. Klik op Stoor.



Metode 4

Gebruik ander weergawes van WORD

1. Kies op u rekenaar en maak die bronlêer oop.

2. Klik in die menu op File> Print.

3. Klik op die keuselys van drukkers wat op die toestel geïnstalleer is. Kies PDF daarin.

4. Klik op OK.



Metode 5

Die gebruik van aanlyn-omsetters

1. Gaan na enige gratis webwerf wat dokument-tot-PDF-omskakeling aanbied. Sulke bronne kan maklik op die internet gevind word deur die soektog "omskakel woord in pdf" in te tik.

U mag nie 'n bron gebruik wat vereis dat u vir hierdie diens betaal nie, sagteware installeer of 'n aksie uitvoer wat u nie verstaan nie. Daar is vandag baie gratis, maklik om te gebruik PDF-omskakelaars, en u hoef nie u taak te bemoeilik nie. Alle werwe vir hierdie doel werk volgens dieselfde beginsel.

2. Klik op Blaai en soek die vereiste Word-lêer.

3. Voer, indien nodig, u e-posadres in. Sommige webwerwe stuur die omgeskakelde lêer na u posbus.

4. Klik op die "Convert" of "Convert" knoppie, wag terwyl die lêer verwerk word.

5. Laai die omgeskakelde lêer af na u rekenaar. As daar niks op die skerm verskyn nie, moet u die omgeskakelde lêer in u posbus soek.



Metode 6

Hoe u 'n WORD-dokument in PDF kan vertaal met Open Office

1. Laai af vanaf die Internet OpenOffice, 'n gratis program wat volledig versoenbaar is met Microsoft Word.

2. Klik twee keer op die afgelaaide lêer om die afgelaaide toepassing op u rekenaar te installeer.

3. Open die oorspronklike Word-dokument in die geïnstalleerde program.

4. Soek File> Export as PDF in die hoofmenu.

5. Stel 'n naam vir die PDF-dokument op.

6. Klik op "OK" of "Stoor" om te skakel.



Nuttige wenke

As u besluit om op te hou om 'n aanlyn-omskakelaar te gebruik, moet u in ag neem dat die webwerwe moontlik nie funksioneer nie.

Maak altyd 'n rugsteun van u dokument voordat u met die omskakeling begin.

Let daarop dat OpenOffice die DOCX-lêer kan open, maar dit nie kan redigeer nie.



Waarskuwings

Al hierdie metodes is relevant vir standaarddokumente. Lêers met ingewikkelde opmaak kan omgeskakel word met gedeeltelike verlies aan data.

Vermy aanlyn-omskakelaars as u van plan is om vertroulike dokumente om te skakel.











Aanbeveel:


Hoe Om Van Pdf Na Teks Te Vertaal




Die vertaling van die pdf-formaat in 'n tekslêer bied baie voordele vir die gebruiker. Tekslêers laai byvoorbeeld baie vinniger, neem minder ruimte in beslag en verbruik minder rekenaarbronne. Maar die grootste voordeel is die vermoë om teks te kopieer

Hoe Om Pdf Na Woord Te Vertaal



Dit lyk asof die PDF-formaat veelsydig is, wat deur baie programme, insluitend selfs internetblaaiers, erken word, maar baie gebruikers probeer dit steeds omskakel na Woordverwerkerlêers. Hoe u die PDF-formaat in Word kan vertaal, en die belangrikste - waarom, sal verder bespreek word

Hoe Om 'n Pdf-lêer In Russies Te Vertaal



PDF is 'n universele dokumentformaat wat gelees kan word deur enige rekenaar met Adobe Actobat Reader geïnstalleer. Terselfdertyd beperk hierdie formaat die vermoë om die dokument te redigeer. Om 'n pdf-lêer in Russies te vertaal, moet u 'n paar eenvoudige stappe doen

Hoe Om In Pdf-dokumente In Russies Te Vertaal



Soms word 'n persoonlike rekenaargebruiker in die gesig gestaar met die probleem van die lokalisering van geskandeerde dokumente of boeke. Die elektroniese weergawe van die tydskrif, wat uit 90 bladsye bestaan, is byvoorbeeld volledig in Engels

Hoe Om Pdf In Excel Te Vertaal



PDF is die mees algemene formaat wat gebruik word om dokumente te lees. Hierdie formaat is egter nie bedoel vir die redigering van data nie. Natuurlik kan sommige manipulasies met die dokument gedoen word, maar dikwels is daar nie genoeg instrumente vir ernstige werk nie
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Hoe Om 'n Demo Te Stoor
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Hoe Om DVD Te Kodeer
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Hoe Om Aansoek Te Doen Vir 'n Program In
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Beste resensies vir die maand


	



Hoe Om 'n Moederbord Te Flits







	



Hoe Om Inligting Oor Die Stelsel Uit Te Vind







	



Hoe Om U Moederbord Op Te Gradeer







	



Hoe U Vensters Stap Vir Stap Vanaf Die Skyf Installeer







	



Hoe Om 'n Foto Te Skandeer







	



Hoe Om Data Op 'n Skyf Te Herstel







	



Hoe Om Virtuele Geheue Vry Te Stel







	



Hoe Om 'n LAN Te Koppel







	



Hoe Om Die Moederbord Na Te Gaan







	



Hoe Om 'n Wagwoorddokument Te Open







	



Hoe Om Die Gesondheid Van Die Rekenaar Se Kragbron Na Te Gaan







	



Minecraft: Hoe Om Foto's Te Maak







	



Hoe Om Te Weet Of 'n Videokaart Uitgebrand Is







	



Hoe Om U Moederbordmodel Te Bepaal







	



Hoe Om Die Spasie Tussen Lyne Te Verander
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Hoe Om Die Antivirus-databasis By Te Werk
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Hoe Om Twee Rekenaars Draadloos Te Koppel

U hoef nie 'n netwerkkabel te gebruik om 'n plaaslike netwerk tussen twee tuisrekenaars te skep nie. Hierdie metode vereis sekere finansiële koste vir die aankoop van twee Wi-Fi-adapters. Dit is nodig - Wi-Fi-adapter - 2 stuks







	



Wat Is 'n Bediener En Wat Is Die Funksies Daarvan?

Rekenaargebruikers moet dikwels vertroud raak met die basiese funksies en definisies daarvan. Sulke kennis dra by tot die gemaklike gebruik van die internet en die rekenaar self. Eerstens is dit die moeite werd om te leer wat 'n bediener is en wat die funksies daarvan is







	



Hoe Om Twee Rekenaars Aan Een Lyn Te Koppel

Baie gebruikers het hulself ten doel gestel om verskeie rekenaars aan dieselfde verskafferslyn te koppel. Hierdeur kan u nie 'n bykomende kontrak met die verskaffer sluit nie en sodoende geld bespaar. Dit is nodig - LAN-kaart







	



Hoe Om 'n 1C-bediener Te Begin

Om die bediener van die 1C-program te begin, is dit baie belangrik om nie net 'n duidelik omskrewe volgorde te volg nie, maar ook om die eienaardighede van die interaksie van die funksies van die bou van die program met SQL in ag te neem. Dit is nodig - MS SQL 2000







	



Hoe Om 'n Wagwoord Op 'n Router In Te Stel

As u u eie draadlose LAN opstel, is dit baie belangrik om dit te beskerm. Dit sal nie net ongewenste verbindings met u netwerk voorkom nie, maar ook die instellings daarvan verander. Dit is nodig - netwerk kabel. Instruksies Stap 1 Sluit u Wi-Fi-router aan op netspanning en skakel hierdie toerusting aan
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Hoe Om 'n Skootrekenaar Vir 'n Ontwerper Te Kies

N Ontwerpskootrekenaar moet aan spesiale vereistes voldoen. Dit moet byvoorbeeld 'n vertoning van baie hoë gehalte hê en hoë werkverrigting hê vir ingewikkelde grafiese toepassings. Dit is wat tot onlangs nog op mobiele toestelle ontbreek het







	



Hoe Om 'n Film Na 'n Skyf Saam Te Pers

Deesdae kan u byna enige film op die internet vind, en u sal 'n keuse kry in verskillende opsies vir opname van kwaliteit, klankbane, onderskrifte en addisionele materiaal. Die film kan egter in 'n groot lêer geskryf word, en u moet dit in u versameling stoor deur dit op die skyf te skryf







	



Hoe Om Skype Op 'n Rekenaar Te Installeer

Deur Skype op u rekenaar te installeer, kan u gratis oproepe van een rekenaar na 'n ander maak. Daar sal ook goedkoop oproepe na mobiele en vaste telefone (intracity, intercity en internasionaal), video-oproepe en klets beskikbaar gestel word







	



Hoe Om DVD-skyf Te Krimp

Soms word dit nodig om 'n DVD-kopie van 'n skyf te verbrand. Dikwels is daar onaangename verrassings wanneer die oorspronklike film nie op 'n gewone opname-DVD pas nie. Natuurlik kan u die inhoud in dele verdeel, maar dit is 'n ongemaklike manier, veral vir video-inhoud







	



Hoe Om 'n Installasie-flashstasie Te Maak

U is waarskynlik 'n netbook-liefhebber of bloot iemand wat nie 'n optiese skyf byderhand het nie, en die behoefte om die bedryfstelsel weer te installeer, is nog steeds daar. Die belangrikste voordele is dat alle aksies uitgevoer word deur standaard Windows-gereedskap en -dienste, sonder die gebruik van twyfelagtige hulpprogramme
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Hoe Om Oblivion-inproppe Te Maak

Oblivion-invoegtoepassings is moeilik om te maak, gegewe die besonderhede van die spel, maar as u 'n mate van teoretiese kennis het, is dit heel moontlik om dit alleen te probeer doen. Hou in gedagte dat u baie tyd sal benodig om die relevante literatuur te bestudeer







	



Hoe Om Die Buffer In Te Skakel

As u met teksversorgers werk, kom daar soms foute voor in die lêerstelsel van die hardeskyf, waardeur 'n groot hoeveelheid getikte teks verlore gaan. Niemand is immuun teen hierdie probleme nie, dus word dit aanbeveel om die getikte teks so gereeld as moontlik na die knipbord te kopieer







	



Hoe Om 'n Poort In Kerio Oop Te Maak

Kerio WinRoute Firewall is hoofsaaklik ontwerp om korporatiewe netwerke te beskerm teen indringing van buite. Om dit te doen, het die program 'n meganisme om reëls te skep wat die toepassing moet volg, sowel as dit van buite af versoeke ontvang, as wanneer programme op die beskermde netwerk probeer verbind met enige eksterne bedieners







	



Hoe Om 'n Punt-tot-punt-netwerk Te Skep

Dit is moontlik om twee plaaslike netwerke op verskillende maniere te kombineer. Die opsie wat u kies hang af van u behoeftes sowel as die toestelle waarmee hierdie netwerke geskep is. Nodig Netwerkkabels. Instruksies Stap 1 Gestel jy moet twee plaaslike netwerke kombineer wat gebou is met draadlose Wi-Fi-routers







	



Hoe Om Rekenaars Aan Mekaar Te Koppel

Die bou van u eie huisnetwerk is 'n baie interessante proses. Die feit is dat selfs die eenvoudigste verbinding van twee rekenaars op verskillende maniere uitgevoer kan word. Nodig netwerkkabel, Wi-Fi-adapters. Instruksies Stap 1 Laat ons begin deur 'n primitiewe kabelverbinding te skep
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